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MOQUEGUA S.A.

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 011 - 2020-GG/EPS MOQUEGUA SA.

Mogquegua, 16 de Enero de 2020

VISTO;
El Informe N2 015-2020-OLOG-GAF/EPS MOQUEGUA, remitiendo el proyecto de Directiva N° 01-2020-eps

Moquegua SA denominada Contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT en la EPS
MOQUEGUA SA, con los proveidos de Gerencia de Administracion y Finanzas y Gerencia General; Y.

CONSIDERANDO:

La EPS MOQUEGUA S.A., es una Empresa Prestadora de Servicios de Saneamiento, con personeria de Derecho
Privado, organizado como Sociedad Andnima; que se regula bajo los alcances de la Ley Marco de la Gestién y
Prestacion de los Servicios de Saneamiento, aprobada por Dec. Leg. 1280 y su Reglamento aprobado por D.S.
N® 019-2017- VIVIENDA, modificatorias y demas normas sectoriales, con aplicacion supletoria de la Ley N°
26887 - Ley General de Sociedades -; sujeta a sus propios Estatutos, que goza de autonomia econdmica,
administrativa, técnica y financiera, cuya finalidad es prestar servicios de saneamiento dentro del mbito de
su competencia.

Que, la Directiva propuesta, tiene por finalidad regular la contratacion de bienes, servicios y consultorias por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Empresa
Prestadora de Servicios de Saneamiento Moquegua S.A. — EPS MOQUEGUA S.A., las cuales se encuentran
excluidas del émbito de aplicacion de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeta a la
supervision del OSCE.

Que, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las Gerencias y sus dependencias de la EPS
Moquegua que participen en los procesos de contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Que estando al informe del Visto remitido por la Oficina de Logistica, resulta necesario la aprobacion de la
Directiva, para su entrada en vigencia al dia siguiente.

\ Que, estando a las facultades conferidas en los Estatutos Y Reglamento de Organizacién y Funciones ROF; con
i los Ve B2de la Gerencia de Operaciones, Gerencia Comercial, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia
de Asesoria Juridica, Unidad de Planeamiento y Gestion,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 01-2020-EPS MOQUEGUA SA, para CONTRATACIONES
CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A (8) UIT que aparece del Anexo adjunto y que forma parte de
la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Disponer que la Asistenta de Gerencia General notifique con la presente alas Gerencias
de Linea, Gerencias de Apoyo, Gerencia de Asesoramiento y demads érganos que correspondan, para su
cumplimiento y fines.

ARTICULO TERCERO: Encargar a la Oficina de Imagen Institucional o quien corresponda, su publicacion en la
pagina web de la empresa.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 001-2019-EPS MOQUEGUA S.A.
“CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA
EPS MOQUEGUA S.A.”

Resolucion de Gerencia General N° 011-2020-GG-EPS MOQUEGUA S.A.
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DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA EPS
MOQUEGUA S.A.
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RECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO
(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIOAS EN LA EPS MOQUEGUA S.A.

Numero 001-2020-EPS N2 Resolucion: 011-2020-GG/EPS MOQ Fecha de 16/01/2020
MOQUEGUA S.A. Emision:

Reemplaza a: 01-GG-2017-EPS MOQ N2 Resolucion: 172-2017-GG/EPS MOQ Fechade | 13/11/2017
Emision:

Organo / Unidad | GERENCIA DE ADMINISTRACION - OFICINA DE LOGISTICA
Administrador

Elaborado por: Mgr. Carmen Luz Revisado por: GAF/UAL Aprobado | GERENCIA
Romero Cuayla por: GENERAL

FINALIDAD

Regular la contrataciéon de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la
Empresa Prestadora de Servicios de Saneamiento Moquegua S.A. — EPS
MOQUEGUA S.A., las cuales se encuentran excluidas del ambito de aplicacion
de la Ley N? 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeta a la
supervision del OSCE.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicaciéon y
cumplimiento obligatorio para todas las Gerencias y sus dependencias de la
EPS Moquegua que participen en los procesos de contrataciones por montos

iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

BASE LEGAL

3.1.  Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3.2.  Du 14-2019 de aprobacion de Presupuesto del sector Publico para el
ejercicio 2020.

3.3.  Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

_ 3.4. Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

3.5. Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.
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3.7. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

3.8. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.9. Reglamentos Internos de la EPS MOQUEGUA S.A.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

ampliatorias, modificaciones y conexas, de ser el caso.

DEFINICIONES

Para los fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

41 Area Usuaria: Todas las Oficinas de la EPS Moquegua S.A. cuyas

necesidades requieren ser atendidas con determinada contratacion.

4.2 Area Técnica: Todas las Oficinas de la EPS Moquegua S.A. cuyas
necesidades requieren ser atendidas con determinada contratacion, o que,
dada su especialidad y funciones, canalizan los requerimientos formulados

por las dependencias de la EPS Moquegua S.A.

4.3 Bienes: Objetos que requiere la EPS MOQUEGUA S.A. para el desarrollo

de sus actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

4.4 Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion, para

comprometer un gasto asociado a una Actividad Presupuestal autorizada en

el presupuesto anual, previo cumplimiento de las disposiciones legales que

regulen el objeto materia del compromiso.

”" o ‘} 4.5 Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el responsable
del area usuaria, previa verificaciéon, que establece la calidad, cantidad y

cumplimiento de las condiciones contractuales.
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4.6 Consultoria: servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y/o proyectos; en
la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones , auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad técnica,
econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos,
asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de terminos
de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procedimientos

de seleccidn, entre ofros.

4.7 Contrato: comprende a las 6rdenes de compra y ordenes de servicio
emitidas por la Oficina de Logistica, mediante las cuales se perfecciona la
contratacion de bienes, servicios y consultorias solicitadas por las areas

usuarias.

4.8 Contratacion: accion que realiza la EPS MOQUEGUA S.A. para proveerse
de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la
retribucion correspondiente con publicos, y demas obligaciones derivadas de

la condicién de contratante.

4.9 Cotizacion: Documento que fija el precio de la prestacion del bien servicio

y/o consultoria presentado por los potenciales proveedores.

4.10 Especificaciones Técnicas: descripcion de las caracteristicas técnicas
ylo requisitos funcionales del bien. Incluye cantidades, calidades y las

condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

4.11 Organo Encarado de Contrataciones: es la Unidad de Abastecimiento
de la Oficina de Logistica, realiza las actividades relativas a la gestion de

abastecimiento al interior de la Entidad.

4.12 Postor: persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios y/o consultorias en general a la Entidad sin tener un vinculo

laboral.
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4.13 Prestacion: realizacidn de la consultoria, del servicio o la entrega del bien

cuya contratacion se regula por la presente Directiva.

4.14 Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria
formulada por el area usuaria, el cual comprende las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia. En la solicitud de requerimiento, no se
hace referencia a la fabricacién o precedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas patentes o tipos, origen o produccion determinados, descripcién que
oriente la contratacion hacia ellos, excepto cuando se trate de proveedor
unico.

4.15. Servicio: actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en terceros, general y consultoria, la mencién a

consultoria se entiende que aluda a consultoria en general.
4.16 Avalon: Software administrativo, sistema de uso interno en la Entidad.
4.17 Términos de referencia: descripcion elaborada por las areas usuarias,

que contienen las caracteristicas técnicas y condiciones en que se efectué la

contrataciéon de servicios en general, consultoria en general y consultoria de

obra. En el caso de consultorias, la descripcion incluye, ademas, los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar
informaciéon basica, con el objeto de faciltar a los proveedores de

consultoria la preparacién de ofertas.

4.18 Area Usuaria: todas las dependencias de la EPS MOQUEGUA S A,

V. RESPONSABILIDADES

5.1 El area usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes,

servicios y consultorias dentro del cuadro de necesidades del ejercicio

correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional (POI) en
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cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de la adecuada formulacién de su requerimiento (Informe)
adjuntado su nota de pedido debidamente firmado por sus superiores
inmediatos. Asimismo, deberan adjuntar términos de referencia ylo
especificaciones técnicas, de corresponder.

5.2 La oficina de Administracion evalla los requerimientos de las areas
usuarias, a fin de determinar si estos se encuentran programados en el
cuadro de necesidades. En el caso que los bienes no se encuentren
programados, evalla y aprueba la contratacion de bienes por montos
iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

5.3 La Oficina de Logistica atiende los requerimientos de las areas usuarias,
elabora el expediente de contratacion (orden de compra y/o orden de
servicio) realizando las gestiones administrativas para las contrataciones

cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

5.4 El requerimiento del area usuaria que no cuente con disponibilidad
presupuestal, sera devuelta para que realice las gestiones
correspondientes ante la Unidad de Planeamiento Gestion. Asimismo se
devolvera los requerimientos que no cumplan con el numeral 5.1., bajo su

responsabilidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la
presente Directiva, corresponden aquellas cuyos montos son iguales o
inferiores a ocho (8) UIT y, en consecuencia, se realizan mediante
acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del
ambito de aplicacion, conforme a lo establecido en el literal a) del
articulo 5 del Texto Unico Ordenado la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado.

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A. Pégina 7



EES

| U T
MOGUECUA SR

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios y
consultorias, definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y
condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad,
objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en
el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional.

Los requerimientos formulados por las areas usuarias tienen los
documentos sefialados en el numeral 7.1.1 y estan programados en sus

cuadros de necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional.

De requerirse bienes y servicio no programados, las areas usuarias
solicitan a la Unidad de Planeamiento y Gestién, la evaluacion de la

habilitacion presupuestal correspondiente.

Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias de caracter
permanente, cuya provision se requiera de manera continua o

periddica, se realiza por periodos no menores a un (1) afio.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y consultorias ya ejecutadas o en proceso de
ejecuciéon, salvo con autorizacion expresa de Gerencia de

Administracion.

El area usuaria verifica que los requerimientos no superen las ocho (8)
UIT, y que las contrataciones de bienes, servicios o consultorias no
constituyan un supuesto de fraccionamiento para evitar los
procedimientos de seleccion previstos en la Ley de Contrataciones del

Estado y su Reglamento.

En caso las areas usuarias requieran la contratacién de bienes,
servicios o consultorias, que por su especialidad y funciones deber ser
canalizadas por las areas técnicas, los términos de referencia o
especificaciones técnicas, deben contar con el visto bueno de éstas,

conforme a lo siguiente:
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* Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el Jefe de la
Oficina de tecnologias de la Informacion — OTI.

* Para caso de requerimientos de prensa, comunicaciones yl/o
publicidad, por el jefe de la Oficina de Imagen Institucional.

* Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1.  Del Requerimiento de Contratacion, el cual debe seguir el siguiente
procedimiento:

7.1.1 El area usuaria formula su requerimiento y lo remite a la
Gerencia de Administracion, el cual contiene la siguiente
documentacion:

a) Informe de requerimiento, suscrito por las/los responsables de
las areas usuarias de la EPS Moquegua S.A.

b) Nota de Pedido elaborado en el Sistema Avalon, autorizado
por las jefaturas inmediatas.

c) Terminos de referencia (servicios) o Especificaciones
Técnicas (bienes), visados por el area usuaria y/o técnica.
Asimismo, en el caso de existir supervisor también debera
visar dichos documentos. (Anexos N° 01, 02, 03, 04 y 05, de
corresponder).

d) Otra documentacién de ser necesaria.

7.1.2 El memorando de solicitud de requerimiento para la contrataciéon
de pasajes aéreos nacionales y/o internacionales, incluye los
nombres y apellidos completos de la/el pasajera/o, numero de
DNI, adjuntando la Resolucion donde autoriza el viaje, de

corresponder.

7.1.3 No requieren de formulacion de términos de referencia, las
contrataciones de servicio basicos, las publicaciones en el Diario
El Peruano, el pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos
arbitrales, gastos notariales, servicio de recarga de toner,

seguros, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la
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obligacién de las dreas usuarias de generar su nota de pedido,
segun corresponda.

7.1.4 Para el caso de servicios de terceros y consultoria. El area
usuaria, en su calidad de area técnica, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los
recursos con lo que cuenta para el cumplimiento de sus
objetivos. Asimismo, es responsable de efectuar la adecuada
seleccién del contratista que presta el servicio especifico o
consultoria solicitada. Ademas, el area usuaria es la responsable
de determinar el perfil y de establecer los montos en funcién a la
complejidad del servicio, grado de instruccion, especialidad,
experiencia y condiciones del mercado. Dicha informacién es
consolidada en los Anexos N° 01, N° 02 y N° 05 de la presente
Directiva, autorizados por la Gerencia de Administracion,

correspondientes.

7.1.5 La Gerencia de Administracion en un plazo no mayor de dos (2)
dias habiles, verifica que el requerimiento recibido, cumpla con
los requisitos sefialados en los numerales previos. De
encontrarse observaciones, se procede a la devolucion del
mismo, a fin de que el area usuaria subsane las observaciones
presentadas, o de encontrarlo conforme deriva el requerimiento

a la Oficina de Logistica para su atencién.

7.2 De la Indagacion de Mercado.

7.2.1 La Oficina de Logistica revisa la documentaciéon adjunta al
requerimiento. De encontrar observaciones al mismo, comunica
al area usuaria a fin que proceda a su subsanacion en el plazo
de un (1) dia habil. De no ser atendido en este plazo, el
expediente es devuelto, precisandose las observaciones y la

razon de las mismas.
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7.2.2 En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la
Oficina de Logistica, determina el rubro y el valor de la

contratacién, estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado.

b) Precios Histéricos de la Entidad-.
¢) Precios del SEACE.

d) Estructura de Costos.

e) Otras fuentes, que considere pertinente.

7.2.3 La Oficina de Logistica realiza las indagaciones del mercado, de

acuerdo a lo siguiente:

a) Para determinar el valor de la contratacién se requiere contar

como minimo con una (1) cotizacidon valida. La oficina de

Logistica verifica el rubro del proveedor a través de la Consulta
RUC de la pagina Web de la SUNAT y corrobora que la
propuesta del proveedor cumpla con las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia solicitados por el area

usuaria.

b) La Oficina de Logistica indaga sobre los posibles proveedores
del rubro a contratar, a través de catalogos, revistas, internet u

otro medio que considere necesario.

c) La oficina de Logistica procede a solicitar las cotizaciones, via
correo electronico Institucional y/o presencial. Los documentos
que se adjuntan al correo electrénico y/o entrega son los
siguientes:

¢ Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
segun corresponda. (Anexos N°01, N°02, N° 03,
N°04)

e Formato de solicitud de cotizacion. (anexo N° 06).

Pagina 11
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e Formatos de declaracion jurada para las
Contrataciones por montos iguales o inferiores a 8
UIT. (Anexo N° 07)

7.2.4 La oficina de Logistica recibe y valida las cotizaciones de
los proveedores, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos
descritos en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segun corresponda.

b) Verifica la razén social, domicilio, numero de registro
Unico de contribuyente (RUC), codigo de cuenta
interbancaria (CCl) vinculado al numero de RUC,
numeros telefénicos de la persona de contacto, correo
electronico y registro nacional de proveedores (RNP),
cuando corresponda.

c) Verifica que la cotizacién no tenga una antigliedad
mayor a treinta (30) dias calendarios, salvo que el
proveedor incluye su validez por un plazo mayor.

d) Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos
N° 06, N°07.

En los casos que la Oficina de Logistica no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, solicita el apoyo del area técnica o area usuaria
dependiendo de la especializacion de la contratacion, para lo
cual, debe solicitarlo mediante correo electrénico o documento

formal, para su validacion.

725 Para la determinacion del valor de la contratacion, se

tiene en consideracion las siguientes consideraciones:

a) El valor de la contratacion de bienes y servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT es

determinado en funcién a la estructura de costos,

#
e —— )
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cotizaciones, ofertas de los catdlogos o portales y/o
paginas web, precios histéricos de la Entidad, precios
SEACE, u otras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia,
segun corresponda, sean similares y/o iguales a las

caracteristicas técnicas requeridas por el usuario.

b) La oficina de Logistica, con las fuentes obtenidas de la
indagacion de mercado, elabora el cuadro comparativo
de precios sefialando las fuentes empleadas como el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, y el uso de la metodologia,
procedimiento y/o criterio para la determinacion del
valor de la contratacion, el mismo que debe estar
suscrito por la/el jefa/e de la Oficina de Logistica y el/la
técnico en indagacién de mercado (cotizador); aplica
cuadro comparativo a contrataciones de bienes o

servicios a montos iguales o mayores a una (1) UIT.

c) El postor adjudicado es aquel que cumpla con los
requisitos minimos exigidos en las especificaciones
técnicas o términos de referencia y que ofrezca el

menor precio.

7.3 Del perfeccionamiento contractual
7.3.1 para la emision de la orden de compra 0 servicios, se verifica la
siguiente informacién:

a) Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o
términos de referencia, nota de pedido, segun corresponda,
debidamente firmado y autorizados).

b) Cotizaciones de los proveedores (declaraciones juradas y/o
documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

c) Estructura de costos, cuando corresponda.

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua SA.
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d)

e)

f)
a)

Catalogos o postales y/o paginas web, precios histéricos de
la Entidad, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que
las especificaciones técnicas o términos de referencia,
segun corresponda, sean similares y/o iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria,
cuando corresponda.

Consulta ruc a efectos de verificar la condicion del
contribuyente activo y habido.

Constancia RNP vigente, de corresponder.

Cuadro comparativo de precios, de corresponder.

7.3.2 La orden de compra o de servicio contiene como minimo la

siguiente informacion:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

k)

Objeto de la contratacion.

Caracteristicas técnicas del bien o servicio. (opcional)

Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de
corresponder.

Plazo de entrega u plazo de ejecucion del servicio.
Cronograma de entregas o entregables, de corresponder.
Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.
Area usuaria.

Penalidades.

Forma de pago.

Nombre de la oficina que emite la conformidad del bien (de
corresponder) o servicio solicitado.

Clausula Anticorrupcion, segun Articulo 32 de la Ley de
Contrataciones, que consigna: “EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes
de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A.
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o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier

beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo
momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar
a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la
que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los

referidos actos o practicas”.

7.3.3 La oficina de Logistica notifica la orden de compra o servicio al
proveedor a través del correo electronico proporcionado en su

cotizacion, con copia al area usuaria correspondiente.

7.4 De la Ejecucion Contractual
La ejecucion de la contratacion de bienes o servicio, se inicia a partir
del dia calendario siguiente a la notificacion de la orden, salvo
condicion establecida en los términos de referencia especificaciones

técnicas, segun corresponda.

7.4.1 conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente

manera:

a) En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del
area de almacén central, quien debera verificar la cantidad de

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S5.A. Pégina 15



bienes a internar teniendo a la vista la orden de compra y guia
de remision; asimismo de corresponder, la conformidad es
responsabilidad de quien se indique en los términos de
referencia o especificaciones técnicas.

b) La conformidad de la prestacion de servicios en
general o servicios de consultorias esta a cargo del
area usuaria solicitante de la contratacion, deberan
adjuntar el Anexo N° 09.

c) La conformidad no aplica al punto 7.1.3, excepto al
servicio de recarga de téner.

d) La conformidad de la prestacion se emite en un plazo
maximo de sete (7) dias calendarios de la recepcion
del bien y/o de la culminacion de la prestacion del

servicio.

7.4.2 Penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas

teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La penalidad por mora se aplica en caso de retraso
injustificado en la ejecucion de las prestaciones y conforme
lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto de la contratacién o item que debié ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta, del pago
final.

c) La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de

acuerdo a la siguiente formula:

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Mogquegua S.A. ?ag%na 16
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0.10 x Monto de la contratacion o item
Penalidad diaria =

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, y consultorias: F = 0.40.

s Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F = 0.25.

e Encaso de cubrir el monto méximo de la penalidad, se podra resolver
el contrato por incumplimiento.

* De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser
aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debio ejecutarse.

7.4.3 Del pago de la prestacion se realiza teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) La entidad realiza el pago de las contraprestaciones
pactadas a favor del contratista dentro de los siete (7) dias
calendarios siguientes a la conformidad de los bienes o
servicios siempre que se verifiguen las condiciones
establecidas en el contrato.

b) El expediente para el pago es gestionado por la Oficina de

Logistica, debiendo remitirlo a la Oficina de Contabilidad.

7.4.4 Causales de Resolucién del contrato:

Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a si cargo;

c) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacién pese a haber sido requerido para

corregir la situacion,; o,

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impesitivas tributarias en la EPS Moquegua S.A. Pa’gina 17
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d) Cuando el contratista incumpla con la clausula anticorrupcion.
e) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el
contratista justifiquen las causas que imposibiliten continuar

con la ejecucion del contrato (orden de compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y ¢), la Gerencia de Administracion mediante
carta requiere al contratista que cumpla con ejecutar sus obligaciones
en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendarios, si vencido dicho
plazo el incumplimiento persiste, se comunica mediante carta notarial la

decision de resolver el contrato.

. DISPOSIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
8.1.  La presente Directiva entre en vigencia a partir del dia siguiente de la

fecha de su aprobacion.

8.2. Los gastos menores que demanden una cancelan inmediata o que por
su finalidad y caracteristicas no fueron programados, se atiende previa
evaluacién técnica con fondo de caja Chica segun Directiva.

8.3. La presente Directiva no aplica a rendiciones de Anticipos, lo cual no

exime la obligacién de generar su nota de pedido, segun corresponda.

8.4. En casos excepcionales y de emergencia la Gerencia de Administracion
y Finanzas autorizara la contrataciéon de los bienes y servicios en forma
directa sin considerar el procedimiento establecido en la presente
Directiva, para ello, el area usuaria coordinara con su Gerencia de
Linea, la Gerencia de Administracién y Finanzas y las demas

dependencias involucradas.

8.5.  Sera facultativo la suscripcion de un Contrato para las contrataciones de
bienes y servicios segun la naturaleza o complejidad donde se
contemplen garantias de cumplimiento y entre otros, como por ejemplo

servicios de consultorias en general o de obra.

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A. Pégma 18
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IX. ANEXOS

“* ANEXO N° 01: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
SERVICIO DE TERCEROS

“ ANEXO N° 02: TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN
GENERAL

“ ANEXO N° 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE
CONSULTORIAS

* ANEXO N° 04: FORMATO PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS

“* ANEXO N° 05: FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION
DE SERVICIOS DE TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

* ANEXO N° 06: SOLICITUD DE COTIZACION

% ANEXO N° 07: DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

% ANEXO N° 08: FORMATO DE CARTA — AUTORIZACION

“* ANEXO N° 09: FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

D|rectiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A. Pégina 19
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ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIO DE TERCEROS

AREA USUARIA:

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETO:

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
PLAN DE TRANAJO:

REQUESITOS DEL PREVEEDOR:

e
.

A B

6.1. Formacion Académica:

6.2. Experiencia:

6.3. Capacitacion:

6.4. Otros

. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

7 i [P Lugar:
7.2 Plazo:
ENTREGABLES/PRODUCTO:

. LUGAR DE ENTREGA DEL PRODCUTO:

Mesa de partes de la EPS MOQUEGUA S.A., ubicado en la calle llo 653,
Moquegua, Mariscal Nieto, Moquegua (No modificar). Con atencién a la Oficina
c -

. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
. FORMA DE PAGO:

. ADELANTOS:

. PENALIDADES APLICABLES:

13.1. Penalidades por mora: se aplicara al proveedor la penalidad
establecida en el articulo 1622 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones (No modificar).

13.2. Otras Penalidades: en caso el servicio requiera de la aplicacion
de otras penalidades deberan ser detallas claramente de
acuerdo a lo indicado en el articulo 1632 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, coso contrario indicar No

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moguegua S.A. Pagina 20
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aplica.
14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

La informacion y material producida bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnaticos, digitales y demas documentacién generados por el
servicio, pasara a propiedad de la EPS MOQUEGUS S.A. El proveedor debera
mantener la confidencialidad u reserva absoluta en el manejo de la informacién y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién (No

modificar).
15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido
en el articulo 173%del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. (No
modificar).

16. Anexos:

Considerar en caso se necesario, de lo contrario indicar No aplica.

Nombre, firma y sello Jefe del area usuaria.

unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A.
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1. AREA USUARIA:
2. FINALIDAD PUBLICA:
3. OBJETIVOS:

ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL

3.1. OBJETIVO GENERAL:

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO?:

ITEM

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

DESCRPCION

6.3 Soporte Técnico:

6. PLAN DE TRABAJOS:
. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
8.1  Del proveedor®:

8.2 Del Personal:

6.1 Garantia del servicio:

6.2 Mantenimiento de preventivo:

6.4 Capacitacion y/o entrenamiento:

Caracteristicas y/o condiciones del servicio*:

(normas técnicas, impacto ambiental, visita técnica, acondicionamiento,
montaje o instalacién, entre otros).

. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL*:

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales ¢ inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moguegua S.A.
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9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO’:

() dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de
Servicio.

9.1. Entregables®:

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO®:
11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO":
12. FORMA DE PAGO:
Previa presentacion del servicio y conformidad del servicio por el area usuaria.
13. ADELANTOS":
(%)
14. PENALIDADES APLICABLES":
15. CONFIDENCIALIDAD":
16. RESPONZABILIDAD POR VICIOS OCULTOS":

17. Anexos's:

Nombre, firma y sello Jefe del area usuaria.

!'z El area usuaria determina lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades a desarrollar para tal efecto. En
los casos que corresponda debera indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva la ejecucion de prestaciones accesorias,
tales como manteamiento, soporte técnico, capacitacion, o actividades afines.

% Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la utilizacién de recursos humanos
(persona que intervienen en la prestacion del servicio), materiales, equipos o instalaciones utilizadas durante el proceso de prestacién
de actividades generales y especificos del servicio, de acuerdo a su naturaleza.

4 la garantia comercial, el servicio de mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion u otra prestacidn, serdn considerados
como prestacion accesoria siempre y cuando estas sea por un periodo mayor a un afio, en caso contrario seran considerados dentro de
la prestacién principal. Asimismo, debera precisarse de forma obligatoria el cronograma de pago de las prestaciones accesorias
contempladas en el numeral 6.

o % Un plan de trabajo es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacion relevante para realizar un trabajo. Puede incluir
/{;:ﬁ 58\ un cronograma, designa a las/los responsables de las diferentes actividades; asimismo, determina las metas y objetivos. Asimismo, de
& = - 5;(\ » acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la prestacién de un plan de trabajo, para lo cual debera delimitarse el contenido,
; L‘-“{C,’;g o :n_:nndic!ones y la oportunidad de su entrega. Dicho plan de trabajo deberd contener la siguiente informacion: objetivos y metas,

. » | Bctividades a realizar, cronograma de actividades, equipos y materiales.

% De ser el caso, debera indicarse si el desarrollo de las actividades requiere de autorizacion, registros u otros documentos similares,
emitidos por el organismo competente.

7 sefalar el plazo maximo de duracion del servicio (en dias calendarios). En el caso de servicios que se ejecuten en forma periédica y/o

Pagina 23
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conlleven prestaciones parciales, ademas debe indicarse el plazo para el cumplimiento de tales prestaciones. En el caso de servicios de
ejecucion Unica, podra establecerse plazo al interior del plazo maximo de duracién con la finalidad que la Entidad puede ejercer control
del cumplimiento yfo avance del servicio. En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deber precisar por separado el plazo de la
prestacién principal y el de las prestaciones accesorias.

® los entregables son el resultado de los trabajos parciales o el trabajo concluido por el proveedor, para cuya elaboracién se empleé el
procedimiento previamente establecido. Todo entregable o producto debe satisfacer la necesidad para la cual se contraté el servicio.

® Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones. En caso se establezca que las prestaciones se realizaran en distintos
lugares se debera incluir un cuadro con la relacién de direcciones exactas, asimismo, en caso el servicio sea ejecutado en las
instalaciones del contratista en otro lugar podra sefialarse las caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se
ejecutaran las prestaciones.

'“En el caso de temas técnicos, debera ser otorgada por el 4rea técnica.

"' De ser necesario, se podra indicar si la Entidad otorgara adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no debera exceder del treinta por
ciento (30%) del monto del contrato original.

'2 Penalidades por mora u otras distintas, las cuales deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacién,
hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o , de ser el caso , del item que debid
ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, ect., que seran objeto de penalidad, asi como también los
montos o porcentajes que corresponderian aplicar.

' De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se tenga
acceso y que esté relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.

" Indicar el plazo maximo del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertado (expresados en afios), el
cual no debera ser menor de un afio (01) contado a partir de la conformidad otorgada. Se podra establecer plazos menores para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a dicho plazo.

'S En esta seccidn se debera especificar |a informacion adicional adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Informe Técnico de
Estandarizacion y su respectiva Resolucidn e aprobacién, el Informe Previo de Evaluacién de Software, los documentos que acrediten la
declaracién de viabilidad, entre otros.

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A.
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ANEXO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE CONSULTORIAS

1. AREA USUARIA:
2. FINALIDAD PUBLICA:

3. OBJETIVOS:

3.1.
3.2.

OBJETIVO GENERAL:
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

4. DESCRIPCION DEL SERVICIOZ

ITEM

CANTIDAD UNIDAD DE
MEDIDA

DESCRPCION

a)
b)
c)

d)

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL A CONSULTORIA:

ACTIVIDADES:
PROCEDIMIENTO:
NORMA ESPECIFICA:
COORDINACION Y SUPERVISION:
o SUPERVISION:
o COORDINACION:

a. Garantia del servicio:
b. Mantenimiento de preventivo:
c. Soporte Técnico:

d. Capacitacién y/o entrenamiento:

8. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:

/Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A.
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9. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
a) Del proveedor:
b) Del Personal:
10. PLAN DE TRABAJO:
11. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

() dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de
Servicio.

a) Entregables:
b) Formay lugar de prestacién de los entregables:
12. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
13. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
14. FORMA DE PAGO:
Previa presentacion del servicio y conformidad del servicio por el area usuaria.
15. ADELANTOS:
(%)
16. PENALIDADES APLICABLES:
a) Penalidades por mora:
b) Otras penalidades:
17. CONFIDENCIALIDAD:
18. RESPONZABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

19. Anexos:

Nombre, firma y sello Jefe del area usuaria.

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moquegua S.A.
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ANEXO N° 04
FORMATO PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. AREA USUARIA:
2. FINALIDAD PUBLICA:
3. OBJETIVOS's:
3.1. OBJETIVO GENERAL:
3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

4. DESCRIPCION DE (L) (LOS) BIEN(ES)'":

ITEM CANTIDAD UNIDAD DE DESCRPCION
MEDIDA

1

2

Caracteristicas y/o condiciones del servicio:

(embalaje, rotulado o etiquetado, transporte y seguros, normas
tecnicas, impacto ambiental, visita técnica, muestras, condicionamiento,
montaje o instalacién, pruebas de puesta en funcionamiento, pruebas o
ensayos para la conformidad de los bienes, u otros que considere).

4.1. Garantia comercial de el/los bien/es:

() meses contados a partir de la recepcion formal del bien por
parte del almacén de la EPS Moquegua S.A.

5. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINICPAL':
a. Mantenimiento de preventivo:
b. Soporte Técnico:

c. Capacitacion y/o entrenamiento:

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
c) Del proveedor:

d) Del Personal®®:

Directiva para contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades Impositivas tributarias en la EPS Moguegua S.A.
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7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

() dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden
de compra.

a) Entregables®:
8. LUGAR DE ENTREGA:

Almaceén central EPS Moquegua S.A., direccién Urbanizacion Primavera
S/N (a una cuadra arriba de Registros PUblicos)

9. FORMA DE PAGO:

La Entldad reallza

el pago de la contraprestacmn pactada a favor del contratlsta

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Recepcion del AREA DEL ALMACEN CENTRAL
ST DENOMINACION
)RMIDAD]

efhltlendo la conformidad de la p estac:oh efec uada, de correspdnder
- Comprobante de pago
A ;

10. ADELANTOS?";

(%)
11. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL?Z:
12. PENALIDADES APLICABLES?®:

c) Penalidades por mora:

d) Otras penalidades:
13. RESPONZABILIDAD POR VICIOS OCULTOS?*:
14. ANEXOS?:;

Nombre, firma y sello Jefe del area usuaria.
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' Indicar con claridad el (los) objetivos (s) generales (es) y/o el (los) objetivos (s) especifico (s) de la contratacion. Si se tiene mas de
uno, mencionar cada una de ellos en forma expresa.

17 Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacién relacionada con las especificaciones técnicas que corresponda de
acuerdo a la naturaleza de los bienes, suministros u obras a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximando de bienes a
requerirse. Asimismo, en caso de corresponder deberd indicarse expresamente si la prestacion principal consiste en la entrega o
suministro de bienes, conlleva la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como: mantenimiento, reparacién, soporte técnico,
capacitacién, garantia comercial, o actividades afines. En caso el area usuaria establezca que la entrega de bienes incluye su
acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones seran consideradas como integrantes
de la prestacién principal.

18 E| servicio de mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacién u otra prestacion, seran considerados como prestacion
accesoria siempre y cuando éstas sean por un periodo mayor a un afo, en caso contrario seran considerados centro de la prestacion
principal. Asimismo, debera precisarse de forma obligatoria el cronograma de pago de las prestaciones accesorias contempladas en el
numeral 5.

'8 En el supuesto que la entrega de los bienes incluya otras prestaciones, tales como montaje, instalacién, capacitacion, soporte técnico,
mantenimiento preventivo, entre otras, se podra establecer la cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para ejecutar las
prestaciones y/o el tiempo de experiencia (en un nimero de meses 0 afos) en la actividad a desarrollar.

2 pDe corresponder, indicar la relacién de documentos a entregar por etapas de avance, pudiendo ser documentos que acrediten el
esultado de las pruebas o ensayos realizados, manuales o documentos técnicos del bien, certificados de garantia, informa, entre otros.
En caso de requerir informas, se debera sefialar la cantidad, frecuencia, alcance del contenido y tipo de informe que debera presentar.

21 De ser necesario, se podra indicar se la Entidad otorgado adelantes y el porcentaje del mismo, el cual no debera exceder del treinta
por ciento (30%) del monto del contrato original.

22 De acuerdo al alcance de la prestacion, se puede establecer como modalidad de ejecucién contractual ‘Llave en mano”, en virtud de
que el proveedor ofrece los bienes, su instalacién y puesta en funcionamiento.

23 penalidades por mora u otras distintas, las cuales deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion,
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid
ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, etc, que seran objeto de penalidad, asi como
también los montos o porcentajes que le corresponderfan aplicar.

24 |ndicar el plazo maximo del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertado (expresados en afios), el
cual no debera ser menor de un afio (01) contado a partir de la conformidad otorgada. Se podra establecer plazos menores para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a dicho plazo.

% Ep esta seccién se debera especificar la informacion adicional adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Informe Técnico de
Estandarizacion y su respectiva Resolucién e aprobacion, el Informe Previo de Evaluacién de Software, los documentos que acrediten la
declaracién de viabilidad, entre otros.

e
e |
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ANEXO N° 05

FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

AREA
SOLICITANTE

SERVICIO
SOLICITADO

FINALIDAD DEL
SERVICIO

: /

PREFIL DE
PROVEEDOR

PLAZO DEL
SERVICIO*

MONTO DEL
SERVICIO

*+ No mayor a tres (3) meses.

FIRMA Y SELLO DEL JEFE SOLICITANTE FIRMA DE AUTORIZACION: GAF
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ANEXO N° 06
SOLICITUD DE COTIZACION

- = EPS Moquegua, | e zozoil

SOLICITUD DE COTIZACION
Informacion Obligatoria
Razon Sf:'nclal: e | I
Direcclon: : ; ..... | gRUCV:W o ﬁ;
Correo Electronico: % I ] ;LfELEEaﬁé.&s{‘ 2

ncion: Oficina de Logisitca

PS MOQUEGUA S.A notapEPEDDO: [ ]

UNID.

MED. CANT. P.U. TOTAL

ITEM DESCRIPCION

Oferta Total. 0,00

\

ia oferta total incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso los costos laborales respectivos conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

Finalmente, preciso que cumplo con los terminos de refemcia y/o especificacionaes temnicas establecida para la citada prestacion, a los cuales
me someteo en su integridad. [Apica: [st [ [NO | ]

* Condiciones de Venta  Esta cotizacion Incluye el IGV (18%) | SI | [no] |'Ruemi§ndu 4ta cm dei 8% S1 |
Tipo de Comprobante:

Jdlaezde la Oferta : - ' ' Dias calendario.

) ja . 'Dias ca\endarib,

meses.
( ) Credito ( YOMOS v e
Aplica solo para Bienes, Almacen Central de la EPS Moguegua S.A.

* Esta cotizacion debera remitirla al correo electronico siguiente: asanchez@epsmoquegua.com.pe 6 cromero@ep quegua.com.pe. Asi
podra entregarlo en la Oficina de Logistica, la misma no debe tener enmendaduras ni borrones, caso contrario no sera tomada en cuenta.

+ VB® JEFE LOGISTICA PROVEEDOR

FIRMA DE TEC. COTIZACIONES
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ANEXO 7

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A 8 UIT

Sefiores

EPS MOQUEGUA S.A.
Calle llo 653

Presente.-

\ Atencuﬁn : Oficina de Logistica

/ 'Mediante el presente ellla suscrito/a, prestador/a y/o representante Legal de
‘ ., declaro bajo juramento:

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con
el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
principio de integridad.

Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacion y a
perfeccionar el contrato m en caso de resultar favorecido con la contratacion.

No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
y/o conyugue que a la fecha se encuentren prestando servicios en la EPS Moguegua S.A.
No encontrarme en una situaciéon de conflicto de interés de indole econémica, politica,
familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

Tener conocimiento de la Ley N° 28496, “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y
el articulo 112 de la Ley N@ 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica, Decreto
supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Codigo de Etica de
la Funcion Publica.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Moquegua, de 20

Firma

7R CA\ Nombres y apellidos:
12 or f‘NA_, 'RUC:

= ~  Ne Telefénico(s):
Correo electrénico:
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ANEXO N° 08
FORMATO DE CARTA - AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)
Moquegua, ............................
Sefiores:
EPS MOQUEGUA S A.
Calle llo 653

s Presente. -
QU

MY N -
o <\ Atencién: Oficina de Logistica
i[5 GERENCIA i

| GEN

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de cuenta
interbancaria (CCl) es:

Banco:
Ne° CClI: Tipo de moneda:
Titular de la cuenta: Numero de RUC:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

é’_’; Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
# |representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o
/ Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del
p.h.~" importe del abono en cuenta, a favor de mi representada, segun los datos
: proporcionados.

Atentamente,

AN Firma del proveedor o de su representante legal
SISTIGA fl N° telefénico:

NS 22 Correo electronico:
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ANEXO N° 9

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

é }NFORME N“ ........ -2020- .................. /EPS MOQUEGUA SA.
A : JEFE INMEDIATO
Fecha : Moquegua 20 de noviembre del 2019.

| OrdendeServicoNe | NotadePedidoN® |

Proveedor:

Informe de Ejecucion del Servicio:

1. Descripcion del Servicio

2. Elservicio se deriva de un contrato de servicio.

3. Se harecepcionado los productos materia de la orden de servicio N2 .................. , mediante
carta de culminacion de servicios N2 ..................., recepcionado con fecha ...................., l0s
mismos que han sido revisados, verificados y evaluados, determinandose que el servicio
fue ejecutado dando cumplimiento a las condiciones establecidas en los términos de
referencia, referidas a cantidad, calidad, especificaciones técnicas (cuando corresponda),
entre otros. Por tanto, el servicio se ejecuté cumpliendo totalmente con los términos de
referencia requeridos.

4. Periodo o fecha de ejecucidn del ......[ .../ ... &l ...../.....[..... Se ejecutd en ...... Dias.

C.n 5. Se cumplié en el plazo establecido. Si l:l No |:]

(En caso de incumplimiento de plazos, la oficina de Logistica calculara la penalidad correspondiente).

6. Monto total/parcial de pago es S/ ...............

7. Finalmente, me encuentro conforme con el servicio, se da su conformidad y solicito el
pago correspondiente.

Otra documentacidn adicional que sea necesaria para corroborar el servicio realizado, de
corresponder.

OBSERVCAION ES: (Decorresponder)

Atentamente,

" Firma y sello del responsable Firma y sello de supervisor
(cuando corresponda)
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ANEXO N° 9

INFORME N2 ........-2020-.......cccc0.o..../EPS MOQUEGUA SA
A : JEFE INMEDIATO
Fecha : Moquegua, 20 de noviembre del 2019.
~ Orden de Servicio N2 | Nota de Pedido N°

Proveedor:
Informe de Ejecucidn del Servicio:

1. Descripcion del Servicio

2. Elservicio se deriva de un contrato de servicio.
3. Se harecepcionado los productos materia de la orden de servicio N2 ................... , mediante

carta de culminacion de servicios N2 .........ccccc.cee , recepcionado con fecha ........ccccco..... , los
mismos que han sido revisados, verificados y evaluados, determinandose que el servicio
fue ejecutado dando cumplimiento a las condiciones establecidas en los términos de
referencia, referidas a cantidad, calidad, especificaciones técnicas (cuando corresponda),
entre otros. Por tanto, el servicio se ejecutd cumpliendo totalmente con los términos de
referencia requeridos.

4. Periodo o fecha de ejecucidn del ...... R | [— Lo /.....Se ejecutd en ...... Dias.

5. Se cumplié en el plazo establecido. Si l:l No I:I

(En caso de incumplimiento de plazos, la oficina de Logistica calculara la penalidad correspondiente).

6. Monto total/parcial de pago esS/ ....cc.c.......

7. Finalmente, me encuentro conforme con el servicio, se da su conformidad y solicito el
pago correspondiente.

Otra documentacion adicional que sea necesaria para corroborar el servicio realizado, de
corresponder.

' OBSERVCAIONES: (De corresponder)

Atentamente,

Firma y sello del responsable Firma y sello de supervisor
(cuando corresponda)

B T T e i
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